
发票导入操作说明

一、发票导入操作位置：综合查询‐‐发票查询。

二、操作说明：

1 选择：EXCEL模板下载。输入如下信息：

说明：（1） 发票类型——s 代表增值税专用发票,c代表增值税普通发票

（2） 单张发票对应多个结算单时，结算单输入用逗号隔开，格式：XXXXXXXX，XXXXXXXXX，XXXXXXX

文件另存出来，如：桌面/001。

2 选择“EXCEL 导入”‐‐“选择文件”‐‐指定文件（本例 001）‐‐打开，即完成发票导入，导入发票会显示在该届

面。


