
访客管理系统操作教程-访客预约部分



一、预约地址

电脑和手机均可以填写。

1.金海外网http://www.appjh.com.cn/

2.输入地址

http://www.appjh.com.cn/imis/imismj/mj001.aspx



系统会自动验证
接洽人姓名和长码
正确才能提交申请单

带*的都是必填项
来访总人数必须是
数字形式

访客EMail
必须是正确
的邮箱格式

二、访客信息填写-由来访人员填写申请单



请正确填写随行人员信息
和车辆信息

三、随行人员及车辆填写



四、接待人审批页面

选择区域颜色



六、总部推行出入管理洽公访客审批流程

行政区域（绿色）
接待人审批即可

生产区域（红色）
审批至总经理

生产区域（橙色）
6人（含）审批至总经理，
6人以下审批至分管副总

入码头区域（黄色）
须会签物流部最高主管

6人（含）审批至总经理，
6人以下审批至分管副总

接待人员审批
选择区域

访客预约人员填写
申请单

（可使用手机填写）

审批完成后，到3号门岗办理相
应访客卡，凭卡进入厂内相应

区域

查看当前审批人路径：公司内网   OA系统    0A申请单类    工安类申请单    洽公访客申请单



五、洽公访客管理模式说明



谢谢！


