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ATMS 标准送货进厂和提供出厂作业流程

订单或交货单
信息导入ATMS

打印配载预约
单

司机门岗排队

预约配载          
信息补录

登陆ATMS     
预约配载

激活账号

ATMS接收订单
或交货单信息

系统通过接口自动读取SAP中的
订单及交货单、运输计划信息

用户首次使用ATMS系统时需要
激活账号，才能登陆系统。

选择配载预约信息后，先产生配
载预约单号

针对已预约的单据补录主要信息
（含司机手机号、箱属、箱号）

供应商打印出配载预约单（送货
单）

司机携带打印的配载预约单送货
到工厂指定范围时，可手机端自
行排队，也可到工厂时门岗排队。
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ATMS 短驳类提货出厂及厂内作业流程

交货计划、运输计
划计划导入ATMS

扫码过磅

针对车辆绑定
SAP备料单

打印运输计划

分配装卸台
绑定车辆信息

激活账号

ATMS接收交货
计划等信息

系统通过接口自动读取SAP中的
生产订单、交货计划、运输计划
等信息

用户首次使用ATMS系统时需要
激活账号，才能登陆系统。

针对一条运输计划维护一次装卸
台，并绑定运输车辆。

承运商打印运输计划单

供应商打印出配载预约单（送货
单）

司机携带打印的配载预约单送货
到工厂指定范围时，可手机端自
行排队，也可到工厂时门岗排队。
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ATMS对于合作伙伴所提供的信息帮助
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用户群｜应用场景

所涉及合作伙伴 应用场景

范
围

维修包商

承运商客户

产品客户

供应链客户

工程承包商

1. 系统激活；

2. 送货进厂预约（采购物料送货预约）；

3. 提货出厂预约［让售（废品让售、物料让

售）预约、委外加工预约、退货预约］；

4. 维修预约（维修品出厂及修复品返厂）；

5. 短驳作业

6. 包商材料；

7. 成品提货和成品退货预约

8. 无单据预约；
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一、系统登录及忘记密码重置



系统路径_ATMS系统预约功能入口

1.1 地址栏输入网址：http://cwp.app.com.cn
按回车键

ATMS系统预约功能使用WEB形式打开，请打开浏览器后在地址栏输入网址（请使用火狐、谷歌、搜狗等浏览
器），按回车键



按回车键后，自动跳转进入到ATMS系统登陆主页面。

系统路径_ATMS系统预约功能入口

用户名为客户在APP 
SAP系统中注册供应商
编号

账号：SAP供应商代码
密码：税号后6位
首次使用账号注意事项：
登录后会强制修改。



输入：用户名、密码、验证码后,点击Ô登陆”按钮即可登入系统。

ATMS系统_登录系统

1.2 输入：用户名、密码、验证码

1.3 点击Ô登陆” 登入系统。



点击Ô登陆”后，系统因为第一次登录会弹出密码修改对话框强制要求修改密码。

1.4 录入账号、旧密码、新密码、确认密码等信息

1.5  点击Ô保存”进入下屏

ATMS系统_登录系统



ATMS系统_合作商操作主页面

下图为ATMS登录后的主页面

1.6 以下为ATMS登录后的菜单栏



进入登录主页面后，点击Ô激活”按钮即可进入忘记密码重置页面，详见下屏。

ATMS系统_忘记账号密码

2.1 输入：用户名、密码、验证码

2.2 点击Ô登陆” 登入系统。



邮箱

ATMS系统_忘记账号密码

点击Ô激活”，弹出下面对话框

点击Ô保存”后返回到ATMS系统的登录主页面。

预留邮箱：创建供应商主数据时提供的E-Mail地址，如果供应商联系邮箱地址变更，
请及时联系采购员修改。

密码：要求输入6位字符（组合方式不限，可以全部是数字，也可以全部是字母）。

2.3 填写账号激活的信息

账号：指由采购提供给供应商的供应商代码。
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二、采购类送货配载预约操作
【采购物品送货进厂、委外加工品返厂】



送货_进入配载预约功能主菜单

点击Ô配载预约”图标，进入配载预约功能菜单栏

2.1 点击配载预约图标，进入
配载预约菜单栏



进入配载预约功能页面后，点Ô其他类配载预约”。

送货_送货配载创建

2.2 点击Ô其他类配载预约”



送货_查找需要创建配载单Ô查询条件”的选择

根据配载需求，选择Ô查询条件”

2.3 选择查询条件：点选Ô公司别”和单据类型（此处以选：送货进厂类单据）



点击Ô查询”显示信息如下

送货_查找创建配载单订单信息结果

2.4 点Ô查询”后，将显示出所
有的同类型单据



送货_选择需要配载订单或交货单

选择需要配载的订单或交货单（点击Ô订单-项目号”前面的框，框内打上勾，代表选中了行项目），点Ô配载作业”

2.5 点选本次
配载订单行项目

2.6 点击Ô配载作业”按钮，弹
出Ô配载计划安排”对话框

包装类型说明：订单
有传ATMS的依SAP为
主，SAP没有默认为空
|
详见下页



送货_配载预约时物料的包装类型详细说明

包装分类 使用说明 地磅数据使用原则
扣杂判

定
扣杂方式 入账重量 alarm bell 备注

散货类
槽罐车及可扣除包装材(如
液袋随车出厂)。

过磅去皮后，可直接结算
的物料。

不须扣
杂

—— 过磅净重 —— A

包装袋类

太空包包装物料、25KG纸
袋包装，标准件，其他轻
质包装物料(纸箱)。

物料进厂过磅，但不以过
磅重量结算。

须扣杂
空袋重量×收
货袋数

件数×件重
［过磅净重-（预约包装重与备案包
装物重，取高值）］÷入账重量＜

94%
B

桶装类
IBC桶、250KG标准桶，
标准件，及其他类似物料。

物料进厂过磅，但不以过
磅重量结算。

须扣杂
空桶重量×收
货桶数

件数×件重

［过磅净重-（预约包装重与备案包
装物重，取高值）］÷入账重量＜

94.5%
C

多包材类
如拉伸膜包含纸芯管，托
盘。

物料进厂过磅，但不以过
磅重量结算。

须扣杂
托盘+包装袋
重×收货件数

标准件：件数×件重
［过磅净重-（预约包装重与备案包
装物重，取高值）］÷入账重量＜
90.69%

D

非标准件：
A=过磅净重—（预约包装重与备案
包装物，取高值）。
B=预约送货量。
A、B取低值入账。

—— E

其他类 如备品备件
物料进厂过磅，但不以过
磅重量结算。

不须扣
杂

—— —— —— F



在配载计划安排页面选择运输方式、预约发货日期和预计到货日期后点保存Ô明细按钮”，进入Ô预约时间确认”选择
页面

送货_选择预约的必输信息

2.7 选择预约必输字段，运输
方式和发货和到达日期等信息



在预约时间确认页面。选择合适的时间段，点预约      图标，弹出Ô确认提示”对话框

送货_选择预约时间段

2.8 选择车辆预约到达时间段，
点Ô预约”



在确认提示页面。选择确定或取消,点击Ô确定”后弹出预约成功的信息对话框。

备注：1、点Ô确定”且其他信息没有异常时直接生成预约单（PPT第22页面）；
      2、点Ô取消”系统自动根据前面的选择信息自动创建配载单，但未预约，需要在查询页面点击预约按钮
         完成预约（PPT第23页）.

送货_询问预约是否保存

2.9点Ô确定”保存预约信息



点击Ô确定”后，系统弹出的信息对话框。

送货_选择确定预约

进厂送货预约单创建成功



在确认提示页面。选择确定或取消,点击Ô取消”

备注：1、点Ô确定”且其他信息没有异常时直接生成预约单（PPT第22页面）；
      2、点Ô取消”系统自动根据前面的选择信息自动创建配载单，但未预约，需要在查询页面点击预约按钮
         完成预约（PPT第24页）.

送货_询问预约是否保存

2.10 不想预约时，点击Ô取消”后，
返回上一选择预约时间页面（系统未
预约成功，但已成功创建配载单）。



点击Ô取消”后，系统返回Ô预约时间确认”，点击Ô关闭”按钮关闭Ô预约时间确认”对话框

备注：1、选择Ô预约”后保存，直接产生预约号；
      2、点击Ô关闭”按钮关闭对话框，再到Ô配载预约查询”页面处理。

送货_选择取消预约

2.11 点击Ô关闭”



点击Ô配载预约查询”后，系统显示所有已配载但未预约的记录。查询到需要预约的配载记录后，点击Ô”   ，按钮完
成预约操作，详细操作参考PPT第20页到22页

送货_未预约配载单的查询及预约

2.15 点击Ô预约”，后面其他操作，
参考PPT的第20-22页

2.12 点击Ô配载预约查询”
2.13 选择查询条件后，点Ô查询”

2.14 点Ô查询”



点击Ô配载预约查询”后，选择Ô查询条件：后，点Ô查询”按钮

2.16Ô信息查询”对话框

2.17 选择Ô查询条件”

2.18 点击Ô查询”按钮

送货_预约配载单的查询及信息补录



点击Ô查询”后，找到需要补录信息的单据，点Ô信息补录”按钮

2.19 点击Ô信息补录”，录入已知的车辆、司机姓名、手机号等信息，尤其是
司机手机号，录入司机手机号，车辆到达指定范围内可以通过APP集团微信
公众号自助完成门岗排队操作。

送货_预约配载单的查询及信息补录

备注：预约时如果没有车辆及司机信息，可以先保存预约信息产生预约号。但后续为了提高进厂和现场作业效率，车辆
到达门岗前需要补录车辆及司机信息。
信息补录有以下优点：a、车辆未到达门岗前，如果补录的司机手机号，司机可以在工厂指定的距离范围内在手机上通过
微信公众号自助完成签到操作；b、提高门岗的放行效率，从而提高厂内的作业效率



点击Ô信息补录”后，弹出Ô进厂信息补录”对话框 2.20 Ô进厂信息补录”页面中的箱桶归属指送
货时例如送货时的化药桶和集装箱，如果供应
商需要将化药的空能和空箱提出厂选Ô送货方”。
反之选Ô收货方”

2.21 点击Ô保存”按钮

送货_预约配载单的查询及信息补录



点击Ô保存”后，系统自动刷新，显示出补录的信息。

送货_预约配载单信息补录完成

2.22 查看补录信息



选择信息查询条件后，点击Ô未打印”

送货_预约配载单打印

2.25 点击Ô未打印”

2.23 选择查询条件（查询条件可以帮助我们快速查找
到需要打印的单据）

2.24 点击Ô查询”



送货_预约配载单打印

点击Ô未打印”后，弹出Ô送货确认单”打印页面，点击Ô打印”后即可打印出送货单。

2.27 点击Ô打印”
即可打印出送货单
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三、提货配载预约操作

采购类物料的提货出厂（废品让售、备件让售、退货、委外加工出厂）



提货_进入配载预约功能主菜单

点击Ô配载预约”图标，进入配载预约功能菜单栏

2.1 点击配载预约图标，进入
配载预约菜单栏



进入配载预约功能页面后，点Ô其他类配载预约”。

送货_送货配载创建

2.2 点击Ô其他类配载预约”



提货_查找需要创建配载单Ô查询条件”的选择

根据配载需求，选择Ô查询条件”

2.3 选择查询条件：点选Ô公司别”和单据类型（此处以选：提货出厂类单据）



点击Ô查询”显示信息如下

提货_查找创建配载单订单信息结果

2.4 点Ô查询”后，将显示出所
有的同类型单据



2.5 点选本次
配载订单行项目

2.6 点击Ô配载作业”按钮，弹
出Ô配载计划安排”对话框

提货_选择需要配载订单或交货单

选择需要配载的订单或交货单（点击Ô订单-项目号”前面的框，框内打上勾，代表选中了行项目），点Ô配载作业”    
［备注：其余参照2.7-2.27（PPT20-27页）操作］
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四、维修配载预约操作
新旧系统过渡期操作



维修类进厂预约

Ô进厂预约-无单据进厂预约”，

进厂预约利用无单据预约操作执行，操作参考Ô8.1-8.9”步骤操作。



维修类维修品出厂放行

4.1 负责维修品出厂的业务员，打
开AIMP平台，点Ô门禁运输管理-
放行管理-无单据放行”进入下屏

出厂利用无单据放行出厂页面操作执行，具体操作步骤如下：



维修类维修品出厂放行
点击Ô新建”后，进入放行单填写页面，先填写Ô放行单-主信息”的红色字段，再点Ô新增明细项目”，输入已知的
单据及出厂物品明细。最后点击Ô保存”。放行申请填写完成。

4.2填写所有带有*的字段

4.3点击Ô新增明细项目”
4.4 填写所有字段

4.5 点击Ô保存”申请生成



维修类维修品出厂放行
经主管审核后，打印后给司机携带出厂。
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五、短驳类长期牌车辆作业
承运商一键配载



点击Ô配载预约”图标，进入配载预约功能菜单栏

5.2 点击配载预约图标，进入
配载预约菜单栏

送货_配载预约主功能菜单



进入配载预约功能页面后，点Ô账号管理-短驳配载车辆维护”。

5.2 点击Ô账号管理-短驳配载
车辆维护”

送货_绑定作业车辆信息



送货_绑定作业车辆信息

根据业务需求，选择Ô信息查询”字段，点Ô查询”

5.3 选择查询条件：点选Ô录入日期”或在Ô搜索内容”录入查询信息



点击Ô查询”显示信息如下

5.4 点Ô查询”后，将显示出所
有的满足条件的单据

5.5 点Ô车辆绑定”后，进入下
一屏

送货_绑定作业车辆信息



送货_绑定作业车辆信息

点击Ô车辆绑定”后，弹出车辆绑定信息维护页面,录入车牌号（必输）、司机姓名、司机手机号信息后，点保存。

5.6 录入车牌号、司机、联系
方式等信息后

5.7 点Ô保存”，进入下一屏。



送货_绑定作业车辆信息

此页面代表第一辆作业车辆已绑定成功，点Ô确定”后进入下一屏。

5.8 点Ô确定”，进入下一屏。



送货_绑定作业车辆信息

 点Ô取消”退出车辆绑定页面。如果要继续添加车辆，录入车牌号、司机、手机号信息后点保存即可多增加一辆车。

5.9 点Ô取消”，退出车辆绑定
页面。



送货_绑定作业车辆信息查看

 点Ô+”可以查看目前绑定单据下已绑定的所有车辆信息。

5.10 点Ô+”号查看目前单据已
绑定车辆的所有车辆信息



送货_短驳长期作业车辆配载创建

5.11 点Ô短驳长期牌配载”进入
短驳车辆配载页面。

 点Ô配载预约-短驳类长期牌配载”进入到短驳类长期牌车辆作业配载页面。



送货_短驳长期作业车辆配载创建

5.12 Ô运输单号”手工录入，或点”单号扫描”扫
描计划单号带出运输单号及详细内容。

 点Ô运输单号”手工录入，或点。

5.13 录入上面红框和下面红框（实发量）内
的信息。

5.14 点Ô配载作业”保
存配载信息。



送货_短驳长期作业车辆配载创建

此页面代表第一辆作业车辆已配载成功，点Ô确定”后进入下一屏。

5.15 点Ô确定”，进入下一屏。



送货_短驳长期作业车辆配载结果查看

可以看到已经配载成功的车辆信息，如下图。



送货_短驳长期作业车辆配载批量查询

批量查询短驳类长期作业车辆配载，点Ô查询报表-短驳送货配载预约查询”即可查到当前账号短驳类车辆送货配载
信息。

5.16 点Ô查询报表-短驳送货配
载预约查询”后如图示。
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六、包商材料预约



包商材料预约_进入预约功能主菜单

点击Ô配载预约”图标

6.1 点击配载预约图标，进入
配载预约菜单栏



6.2 点击Ô进厂预约”

包商材料预约_进入进厂预约申请功能菜单

进入预约功能菜单栏，点击Ô进厂预约”



包商材料预约_进入包商材料预约申请页面

进入Ô进厂预约”菜单，点击Ô包商材料预约申请”

6.3 点击Ô包商材料预约申请” 6.4 点击Ô新增”



点Ô新增”后，进入Ô包商材料预约申请”信息填写页面

6.5 点击Ô选择要预约的公司”

6.6 对接人姓名与联系方式必须与SAP
主数据相同，如果不无法保存

6.7 填写进厂原因

6.8 点击Ô添加车辆信息”

包商材料预约_填写包商材料预约申请主信息



点击Ô添加车辆信息”后，弹出Ô材料运送车辆信息”，红框内的为必输字段。

备注：
车辆在厂情况：
1、选Ô车辆不在厂”申请审核完成后需要再选时间预约；
2、选Ô车辆在厂审核通过，无需再操作预约。
重量管控状态：
车辆是否需要过磅的标识

6.9 输入红框内的必输项

6.10 点击Ô确定”

包商材料预约_填写包商材料预约申请车辆信息



点Ô确定”后，点击Ô+”

6.11 点击Ô+”

包商材料预约_填写包商材料预约申请车辆装载货明细



点Ô+”后，点击Ô+［桂HJK030］运送材料信息”

6.11 点击Ô+［桂HJK030］运送材料信息”

包商材料预约_填写包商材料预约申请车辆装载货明细



点击

点Ô+［桂HJK030］运送材料信息”后，弹出Ô运送材料明细”信息填写框

6.12 填写Ô材料描述”、运送量、单位信息

6.13 点击Ô保存明细”

包商材料预约_填写包商材料预约申请车辆装载货明细



点Ô保存”后，一张包商材料预约申请单申请成功。

6.14 点击Ô保存”

包商材料预约_包商材料申请单保存成功



此状态为申请已提交，等待对接人审核

此状态为预约，申请人点击Ô预约”预约进厂时间

此状态为预约成功，可以作业。

介绍包商材料预约申请单状态。

包商材料预约_包商材料预约申请状态介绍
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七、短驳类浆成品提货出厂及厂内作业



ATMS系统短驳配载功能使用WEB形式打开，请打开浏览器后在地址栏输入网址（请使用火狐、谷歌、搜狗等
浏览器），按回车键

7.1 地址栏输入网址：172.18.157.149
按回车键

用户名：员工SAP工号

密码：初始密码为1

提货_进入员工作业功能主菜单



点击Ô短驳作业管理-短驳配载车辆维护”图标，进入短驳车辆绑定功能页面

7.1 点击配载预约图标，进入
配载预约菜单栏

提货_绑定作业车辆信息

7.2 点击Ô短驳作业管理-短驳
配载车辆维护”

7.3 选择查询条件：点选Ô录入日期”或在Ô搜索内容”录入查询信息

7.4 点Ô查询”后，将显示出所
有的满足条件的单据

7.5 点Ô车辆绑定”后，进入下
一屏



提货_绑定作业车辆信息

点击Ô车辆绑定”后，弹出车辆绑定信息维护页面,录入车牌号（必输）、司机姓名、司机手机号信息后，点保存。

7.6 录入车牌号、司机、联系
方式等信息后

7.7 点Ô保存”，进入下一屏。



提货_绑定作业车辆信息

此页面代表第一辆作业车辆已绑定成功，点Ô确定”后进入下一屏。

7.8 点Ô确定”，进入下一屏。



提货_绑定作业车辆信息

 点Ô取消”退出车辆绑定页面。如果要继续添加车辆，录入车牌号、司机、手机号信息后点保存即可多增加一辆车。

7.9 点Ô取消”，退出车辆绑定
页面。



提货_绑定作业车辆信息查看

 点Ô+”可以查看目前绑定单据下已绑定的所有车辆信息。

7.10 点Ô+”号查看目前单据已
绑定车辆的所有车辆信息



提货_针对出货计划维护装卸台信息

 点Ô装卸货管理-短驳集散点信息维护”后，在Ô信息查询”输入已知的运输计划信息，点Ô查询”，系统显示出
所有运输计划信息，此信息，此时选中，维护卸货平台。

7.11 点Ô补录装卸平台”录入装
卸台信息



提货_针对维护装卸台信息

 点Ô补录装卸平台”后，弹出Ô补录集散点装卸台信息” 。

7.12 点Ô搜索”按钮，选择装
卸台

7.13 点Ô保存”按钮，保存已
维护的装卸台信息。



提货_将车辆与SAP单据绑定

 点Ô在厂车辆管理-车辆绑定作业任务”后，进入厂内车辆作业任务绑定页面。

7.15 选择查询条件：点选Ô录入日期”或在Ô搜索内容”录入查询信息

7.16 点Ô查询”后，将显示出所有的满足条件的单据

7.19 点Ô装货确认”后，弹出所有SAP的单据明细项，详见下
一屏幕。

7.17 点Ô搜索”后，弹出所有装卸台信息，点选Ô装卸台”

7.18 点Ô搜索”后，弹出所有SAP的单据（备料单、生产订单、
交货计划和运输计划），点选Ô单号”。

7.14 点击Ô在厂车辆管理-车辆绑定作业任务”



提货_将车辆与SAP单据绑定

 点Ô装货确认”后，弹出Ô关联单据”详细数据。点Ô确认”后，信息传入SAP，SAP根据上传信息创建出库单。

7.20 点Ô确认”后，车辆信息与SAP的单
据实现关联，并上传关联单号给SAP。



提货_车辆装卸台装卸车操作

 点Ô装卸货管理-装卸货作业”后，进入车辆装卸货作业页面。点Ô选择装卸平台”后进入下一屏。

7.21 点Ô选择装卸平台”后，进入装卸台
选择页面，详见下页



提货_车辆装卸台装卸车操作

 点Ô选择装卸平台” 后，进入选择Ô装卸平台”页面。点需要操作的装卸台前面Ô选择”    按钮，选中装卸台进入下一
屏。

7.22 点Ô选择”后，进入装卸平台作业操
作页面。



提货_车辆装卸台装卸车操作

7.23 点Ô叫号”后，进入装卸平台作业操
作页面。

 点Ô叫号”后，按排队的前后顺序。默认第一辆车上装卸台开始装卸货作业。进入下一屏。



提货_车辆装卸台装卸车操作

点Ô开始”后，对车辆进行实际装货操作。

7.24 点Ô开始”后，对车辆进行装货操作。



提货_车辆装卸台装卸车操作

车辆装货结束时，点Ô结束”确定车辆装货完成。

7.25 点Ô结束”后，对车辆进行装货完成
状态确定。



提货_车辆装卸台装卸车操作

 点Ô结束”后，进入已经装卸完成物料确定页面。勾选本次装货完成的物料行项目，点Ô确定”保存勾选的信息。

7.26 勾选本次装货的物料行项目。
7.27 点Ô确定”完成勾选项的确定。



提货_车辆装卸台装卸车操作

 点Ô确业”后，弹出Ô作业完成”对话框，点Ô确定”完成本次装货作业的确定。

7.28 点Ô确定”完成本次装货作业。



提货_车辆装卸台装卸车操作

 点Ô确定”后，返回到叫号页面。如果继续作业，点Ô叫号”按钮开始第二辆车的作业。
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八、无单据进厂预约(限下线直发车辆)



无单据进厂预约_进入预约功能主菜单

点击Ô配载预约”图标

8.1 点击配载预约图标，进入
配载预约菜单栏



无单据进厂预约_进入预约功能主菜单

8.2 点击Ô进厂预约-无单据进
厂预约”，进入无单据预约申
请页面

进入配载预约主菜单后，点Ô进厂预约-无单据进厂预约”进入无单据预约申请主页面。



无单据进厂预约_无单据预约申请填写

进入无单据进厂预约页面后，点Ô新增”进入无单据预约申请单填写页面。

8.3 点击Ô新增” ，进入无单
据预约申请填写页面



点Ô新增”进入无单据预约申请单填写页面后，选择所有带星号  标识的字段后，点Ô添加车辆信息”进入下屏

8.4 选择所有带星号*标识的
字段

8.5 点击Ô添加车辆信息”后弹
出下一屏

无单据进厂预约_无单据预约申请填写



点Ô添加车辆信息”后，弹出 Ô提前进厂车辆”信息填写对话框。填写带星号  标识的字段后，点Ô确定”进入下屏

8.6 填写带星号标识的字段后，
点Ô确定”。

无单据进厂预约_无单据预约申请填写



点Ô确定”后，返回无单据预约申请页面，点Ô保存”后进入下屏

若继续添加第二车辆信息，点
击Ô添加车辆信息”后，参考
8.6操作执行。

8.7 点击Ô保存”后，弹出下屏。

无单据进厂预约_无单据预约申请填写



点Ô保存”后 ，弹出对话框，代表无单据进厂申请填写完成。

无单据进厂预约_无单据预约申请填写



无单据进厂申请单，对接业务员签核后，申请人点Ô预约”     按钮后，进入下屏     

8.8 对接部门签核后，用户的Ô预约号”字
段由Ô确认后才能预约”变为Ô预约”。申请
人点击Ô预约”后，弹出下屏。

无单据进厂预约_无单据预约申请生成预约



申请人点Ô预约”     按钮后，根据到达时间点Ô预约”     选择预约时间段后，进入下屏

8.8 选择合适的时间点击Ô预约”后，弹出
下屏。

无单据进厂预约_无单据预约申请生成预约



选择预约时间段后，弹出Ô确认提示”对话框，点Ô确定”进入下屏

8.9 点击Ô确定”后，预约信
息保存成功。

无单据进厂预约_无单据预约申请生成预约



点Ô确定”后，弹出如图所示，代表预约成功。

无单据进厂预约_无单据预约申请生成预约



Ⓒ  2018 APP All rights reserved

九、无单据进厂预约(限下线直发车辆)



空箱进厂预约_进入预约功能主菜单

8.1 点击配载预约图标，进入
配载预约菜单栏



8.2 点击Ô进厂预约-空箱进厂
预约”，进入无单据预约申请
页面

进入配载预约主菜单后，点Ô进厂预约-空箱进厂预约”进入无单据预约申请主页面。

空箱进厂预约_进入预约功能主菜单



进入空箱进厂预约页面后，点Ô新增”进入空箱预约申请单填写页面。

8.3 点击Ô新增” ，进入空箱
进厂预约申请填写页面

空箱进厂预约_进入预约功能主菜单



8.4 选择所有带星号*标识的
字段

8.5 点击Ô添加车辆信息”后弹
出右边对话框

点Ô新增”进入空箱进厂预约申请单填写页面后，选择所有带星号*标识的字段后，点Ô添加车辆信息”弹出Ô空箱进
厂车辆”填写对话框，填写完带*标识字段后，点确定。

空箱进厂预约_进入空箱进厂申请填写



点Ô确定后” ，点Ô保存”。

空箱进厂预约_进入空箱进厂申请填写



空箱进厂预约_进入空箱进厂申请生成预约

8.8 申请人点击Ô预约”后，弹出预约时间
段，选择车辆预计到达时间后保存，产生
预约号后预约成功。

点Ô预约”按钮后，弹出预约时间确认页面，选择时间段后，系统生成预约号 。
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门禁系统的签到功能
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第一步：关注金光集团微信公众号。

金光集团微信公众号：gh_c1cd996cff97

加入方式 ：扫码 或 搜索金光纸业APP

门禁签到_司机关注微信公众号



用户关注公司微信公众号，首次登陆

系统需进行手机绑定操作，输入姓名

和手机号，点击获取验证码，将随后

手机收到的短信验证码输入，并点击

“绑定”按钮，如绑定成功后，系统

将在10秒之后进入系统，后续用户再

次进入系统，系统将直接进入操作管

理页面。

第二步：进入公众号：点击Ô企业服务-预约排队” 。

门禁签到_司机公众号注册用户



注册后：
用户可通过按月、
周、日方式查看
所有预约单信息:

红色：预约单过期
绿色：有效预约单、
待排队
蓝色：正进行排队
的预约单

第三步：点击Ô企业服务-预约排队”后，就可以看到本手机号所有预约单情况。

门禁签到_司机查询预约单



系统将根据预约单状态

及预约单关联的单据类

型展示不同的信息；

预约单在有效的时间范

围内，系统将额外显示

补录司机信息模块，系

统自动读取用户注册是

绑定的手机号，并让用

户去补录车牌等信息；

排队进厂 ：在离目的地

2公里范围内，才允许

用户进行排队进厂操作。

门禁签到_司机修改或补录预约单信息

第四步：点击Ô企业服务-预约排队”后，就可以看到本手机号所有预约单情况。



门禁签到_司机修改或补录预约单信息

点击“扫单”后，
补录门禁登记所
需的所有信息
（在门禁未登记
发牌前，可以修
改车辆信息、随
车人员、携带物
品等等所需信
息）。

点Ô企业服务-
预约排队”后进
入右边页面

点Ô扫单”后扫描
送货单二维码后
进入右边页面

填写车辆及司机
详细信息后，点
变更。

第五步：点击Ô企业服务-预约排队”后，如果预约日历中没有预约单，点击Ô扫单”进入基础信息补录页面。



门禁签到_司机修改或补录预约单信息

点击“随着车人
员”后，补录门
禁登记所需的所
有信息（在门禁
未登记发牌前，
可以修改车辆信
息、随车人员、
携带物品等等所
需信息）。

点击“携带物品”
后，补录门禁登
记所需的所有信
息（在门禁未登
记发牌前，可以
修改车辆信息、
随车人员、携带
物品等所需信
息）。

录入随车人员信息号，
点Ô点击添加人员”信
息保存信息

录入随车人员信息号，
点Ô点击添加人员”信
息保存信息

第六步：点击Ô随车人员”，进入承车人员信息补录页面。 第七步：点击Ô携带物品”，进入携带物品补录页面。



感谢您的聆听！！！


